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CADERNO DE ENCARGOS
Capitulo |

DisposicOes gerais

Clausula 1.2
Defini¢oes
Para o efeito do presente Caderno de Encargos os seguintes termos, quando utilizados em letras
maiusculas, tém o seguinte significado:
1. MO — Municipio de Ourém;
2. CE — o caderno de encargos do PROCEDIMENTO;
3. CCP — o Cddigo dos Contratos Publicos aprovado e publicado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de
29 de janeiro;
4. CONTRATO — o contrato a celebrar na sequéncia da adjudicacdo a efectuar no ambito do
PROCEDIMENTO;
5. ENTIDADE ADJUDICANTE — MO;
6. ENTIDADE ADJUDICATARIA — Prestador de servicos;
7. PROCEDIMENTO — Ajuste Direto n.2 P031/2021;
8. PROPOSTA — a proposta apresentada ao PROCEDIMENTO pelo adjudicatdrio;
9. SERVICOS OBJECTO DO CONTRATO — todos os servicos referidos na cldusula seguinte a prestar
pelo adjudicatario nos termos do presente CE.

Clausula 2.2
Objeto
1 - O presente CE compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
presente procedimento, que tem por objeto a Aquisicdo de Servicos de Elaboracdo de Logomarca,
Identidade Grafica e Projeto de Sinalética e respetiva execuc¢do e instalacdo, para o Teatro
Municipal de Ourém, para executar as seguintes tarefas:

Objeto e Recomendagdes

A aquisicdo de servigos, que visa materializar a Concecdo criativa e desenvolvimento grafico de
identidade grafica, com desenvolvimento aplicacional, deve ter da parte dos concorrentes o
estudo das tematicas socioculturais da cidade, bem como da adequacdo a estratégia e objetivos
do Teatro Municipal de Ourém.

1. Identidade Grafica
A imagem a ser criada deve integrar, num todo harmonioso um componente grafico
(desenho/imagem), um componente de texto com as palavras Teatro Municipal de Ourém,
associadas de modo a constituirem uma unidade légica.
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O conjunto dos elementos graficos devera permitir a sua facil associacdo, por justaposicdo na
mesma linha ou em linhas distintas:
a) A Logomarca e Linha Gréfica, com vista a suportes de comunica¢do, com desenvolvimento

e otimizacdo para ldentidade Corporativa ao nivel estratégico de comunicacdo.
A imagem gréfica devera ser contemporanea, de facil apreensdo e leitura e passivel de
aplicacdo em diferentes suportes. Devera ainda prever a presenca de outras imagens
graficas associadas, nomeadamente de cariz institucional.
A imagem gréfica deverad incluir a designacdo do equipamento, podendo esta assumir
outra grafia.
A imagem gréfica devera permitir desdobramentos a partir da versado base: (versdo base)
uma imagem global que identifique o equipamento num todo; Exemplo de

Desdobramentos:

(i) uma versado para utilizacdo individual como Teatro Municipal de Ourém — Area
Expositiva;

(ii) uma versao para utilizagado individual como Teatro Municipal de Ourém — Projeto
Educativo;

(iii) uma versao para utilizagado individual Teatro Municipal de Ourém — Cafetaria;
outros.

b) O Manual de Normas de Aplica¢do de Identidade Grafica deve ter em consideragdo e
integrar:
i. Indicacdo de todos os elementos que a compdem: simbolo, logdtipo, outros elementos
graficos, paleta de cores:
> versao policromatica.
>em CMYK, RAL, RGB e Pantone.
> versdo monocromatica.
> versao a positivo preto e branco e cor.
> versdo a negativo preto e branco e cor.

ii. Comportamento / aspetos técnicos da imagem:

> dimensdes minimas.

> fonte(s) / tipografia (deverdo ser assegurados os direitos de utilizagdo / registo da
mesma).

> relacdo com fundos e em diferentes materiais.

> relagdo com outras marcas.

> potencial de animacgao.

iii. Aplicagdes:
Desenvolvimento conceptual e grafico da imagem do Teatro Municipal de Ourém, para
utilizagdo nas seguintes formas, conteudos ou plataformas:

— Logétipo (ficheiros vetoriais *.eps, *.ai e ou *.pdf, com e sem fundo)
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Preparado para Linha Gréfica, como por exemplo:

N R R

Papel de Carta ou Oficio: rosto e continuacdo (template tipo MS Word);
Envelopes para A4 e A5, Envelopes DL com e sem janela;

Cartdo de visita/apresentacdo;

Cartdo de ldentificacdo de Funcionario;

Decoracao localizada de uniformes;

Decoracgdo Localizada de viaturas;

Capa/pasta de arquivo em cartdo para folhas A4;

Assinatura de E-mail:

Preparado para utilizar em meios de divulgacao do Teatro Municipal de Ourém, como por

exeplo:

Vil

N R R

Layout de site oficial (paginas tipo para homepage, agenda e pagina de evento);
Redes Sociais, Pagina + Post Tipo (Facebook, Instagram, Twitter, Youtube, Vimeo);
Newsletter Digital;

Agenda de atividades em suporte papel (capa e dupla-pagina tipo) e ou digital
(tipo pdf ou imagem para divulgacdo web ou anexo de Newsletter);
Poster/cartaz/mupi “Teatro Municipal de Ourém”;

Poster/cartaz/mupi “Programacdo mensal”;

Poster/cartaz/mupi “Evento”;

Flyer “Evento”;

Folha de Sala “Evento";

Tela exterior “programacao trimestral";

EdigcOes e publicages varias (nomeadamente anuncios de imprensa);
Preparado para utilizacdo em Merchandising, como por exemplo:
(caderno/agenda/lapis/caneta); T-shirt; Sacos/Embalagens tecido, plastico ou
papel)

2. Desenvolvimento do Plano de comunicacdo

Os trabalhos aqui considerados correspondem as necessidades de UI-UX design e de design
grafico no desenvolvimento das seguinte pegas:

A

R 2R

Desenho e desenvolvimento do Website (desenho de todo o website e
acompanhamento ao desenvolvimento informatico);

Newsletter (definicdo de template em Mailchimp)

Comunicados de Imprensa (criagdo de template ou desenho de 4 itens / ano);
Agenda “Programacdo Trimestral” (1 unidade);

Tela Exterior “Programacao Trimestral” (1 unidade);

Mupi “Programacdo Mensal” (1 unidade);

Flier “Semanal” (1 unidade);

Cartaz “Evento” (1 unidade);
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— Folha de Sala “Evento” (1 unidade);

— Anuncio de Imprensa “Programacgao Mensal” (1 unidade);

— Monitores Internos “Divulga¢do Programacgao” (1 unidade);

— Redes Sociais "Facebook, Instagram, Twitter, Youtube, Vimeo” (quantidade a
definir de acordo com as necessidades de programacao).

3. Plano Integrado de Sinalética

Objeto e Recomendacgdes

A aquisicdo de Servigos, que visa materializar a produgao criativa da sinalética, a proposta dos
materiais e do seu projeto, deve ter da parte dos concorrentes o estudo das tematicas sécio-
culturais da cidade, bem como a sua execucdo e instalagao.

E fundamental que exista uma relagdo com a Logomarca/ Linha Grafica e o sistema de identidade
do espaco, sua comunicacgdo e suas aplicagdes e variantes, garantindo assim, uma coeréncia e
integracdo entre o sistema de identidade institucional e o sistema de informacgdo no espaco do
edificio.

Sobre a coeréncia com o projeto de Logomarca/ Linha Grafica, devem ser consideradas
especialmente as relagdes com:

-> a proposta tipografica - aquisicdo de direitos para uso de fonte;

-> as propostas cromaticas (cédigo de cores) e de pictogramas;

-> a definigdo final das opgdes tipograficas e cromaticas;

—> a vectorizagdo de pictogramas e sinais customizados;

-> a preparagdo, gravacao final e envio dos ficheiros tipo (modelos tipo para reprodugdo);

-> as normas basicas de utilizagdo dos tipos e simbolos.

Fundamentacéo tedrica e espacial do edificio do Teatro Municipal de Ourém.

A Sinalética devera ter em consideragdo que das diversas zonas, do Teatro Municipal de Ourém
sendo que os pontos de maior relevancia institucional serdo (i) o Auditdrio; (ii) o Espago de
Exposigdes; (i) A Area Educativa; (iv) a Cafetaria; bem como, todas as areas técnicas e funcionais
do edificio e respeito pelas normas de seguranga em vigéncia. Devem ser tidas em consideracgdo
as relagdes organicas com por exemplo, do estacionamento, entradas, instalages sanitarias,
auditdrio, area expositiva, cafetaria, lojas, bilheteiras, etc.

A Sinalética deverad bilingue, na lingua Portuguesa em destaque e a lingua Inglesa em segundo
plano.

A) Projeto de sinalética — Execucdo e Instalagdo

Avaliacdo preliminar

Para a avaliacao preliminar, devem ser levados em consideragdo as seguintes indicacdes e
necessidades:
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-> levantamento e andlise da estrutura e organizagao do edificio;
—> execugdo de organograma de fluxos de circulagao;
-» quantificagdo e hierarquizagdo dos niveis de informagao;
Levantamento preliminar das pecas tipo a implementar
As pecas tipo, que ndo o minimo a considerar, dividem-se em Sinalética de Interior e de Exterior,
sendo que apods a analise preliminar e avaliacdo do Responsavel de Coordenagdo e Supervisdo do
Projeto e Equipa de trabalho, podem ser consideradas outras necessidades que deverdo ser
incluidas.
- Sinalética exterior
-> identificagdo geral do edificio;
-> sinalética de identificagdo - acessos e servigos;
-> sinalética de regulamentag¢do e normativa - publico e privado, horérios e
funcionamento;
-> suporte para tela exterior;
- Sinalética interior
-> diretdrios - diretdrio principal com planta de todos os pisos, legendada e bilingue;
-> diretério por piso com planta legendada;
-> sinalética direcional - circulagdo e acessos, nos atrios de distribuicdo e outros locais;
-> sinalética de identificagdo - acessos e servigos;
-> sinalética de regulamentagdo e normativa - publico e privado, restri¢cGes e proibi¢Ges;
-> e todas as pegas que se entendam como necessarias a boa execugdo do projeto.

Clausula 3.2
Forma e documentos contratuais

1 — O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do CE identificados pelos concorrentes, desde

gue esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente

para a decisdao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificacbes relativos ao CE;

c¢) O presente CE;

d) A proposta adjudicada; e,

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respectiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2
desse mesmo diploma legal.

MUNICIPIO DE OUREM
CAMARA MUNICIPAL
Caderno de Encargos

“P031/2021 - Aquisigéo de Servigos de Elaboragéio de Logomarca, Identidade Grdfica e Projeto de Sinalética e respetiva execugéo e
instalagdo, para o Teatro Municipal de Ourém”

-Pagina 7 de 14-



w ou ré m PROC: 2021/300.10.005/319

® CAMARA MUNICIPAL REGIST: 11757/2021
Data: 22/02/2021
CMO0539

Clausula 4.2

Prazo de vigéncia
1. O contrato vigora durante o periodo de 10 meses.

2. A cessacgdo do contrato nos termos do nimero anterior, ndo prejudica as demais obrigacGes
acessorias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

Capitulo Il
Obrigacoes contratuais

Secgao |
Obrigacdes do fornecedor
Subseccdo |
Disposicdes gerais

Clausula 5.2
ObrigagGes principais do prestador de servigos
Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no presente CE ou nas
cladusulas contratuais (homeadamente as referidas na clausula 2.2), da celebragdo do contrato
decorrem para o fornecedor as seguintes obrigacdes principais:

a) Obrigacdo de prestagdo, com zelo, dos servicos identificados na sua proposta; e,
b) Obrigacdo de continuidade de prestacdo dos servicos.

Clausula 62
Garantia de continuidade da presta¢ao dos servicos
O prestador de servigos deve assegurar a continuidade da prestagdo de servigos objecto do
contrato até ao valor maximo de adjudicacdo que o MO estda disposto a pagar, que corresponde

ao precgo base referido no n.2 3, da clausula (9.2) nona do presente CE.
Subsecgao Il
Dever de sigilo

Clausula 7.2
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Objecto do dever de sigilo
1 — O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao municipio de Ourém, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.
2 — A informacdo e a documentacgao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado directa
e exclusivamente a execugao do contrato.
3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtencdo pelo fornecedor ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de (5) cinco anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a proteccdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas colectivas.

Seccao ll
Obriga¢6es do municipio de Ourém

Clausula 9.2

Preco contratual e preco base
1 — Pela prestacao dos servicos objecto do contrato o MO deve pagar ao prestador de servicos o
preco correspondente a execugdo de todas as prestagGes que constituem o seu objecto, que
equivale ao preco contratual.
2 — O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente os
relativos ao transporte do prestador de servigos para a sede do MO, bem como quaisquer
encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas.
3 — O prego base corresponde ao montante de 19.950,00 euros (Dezanove mil novecentos e
cinquenta mil euros).

Clausula 10.2
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Condigdes de pagamento
1. As quantias devidas pelo MO nos termos da(s) clausula(s) anterior(es), deve(m) ser paga(s) no
prazo de (60) sessenta dias, observando o cumprimento as normas estabelecidas no sistema de
controlo interno do MO, particularmente, face a especificidade dos mecanismos de verificacdo da
regularidade orcamental, financeira e econdmica subjacente aos processos de despesa publica e
aos ganhos de eficiéncia e operacionalidade, no estabelecimento de planos de gestdo de
tesouraria mensais, com periodos de pagamento delimitados temporariamente.
2. Para o efeito dos numeros anteriores, considera-se vencida a obrigacdo com a realiza¢do dos
servicos objeto do contrato.
3. Em caso de discordancia por parte do MO, quanto aos valores indicados nas faturas/recibos,
deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova
fatura/recibo corrigida.
4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas/recibo sdo pagas
através de cheque, transferéncia bancaria ou numerdrio, consoante for mais facil ao MO.
5. Nas condigdes de pagamento a apresentar pelos concorrentes nao podem ser propostos
adiantamentos por conta dos bens a fornecer devendo refletir a fatura/recibo, os servicos
efetivamente fornecidos no periodo a que se refere.
6. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas/recibos sdo pagas
através de cheque, transferéncia bancaria ou numerdrio, consoante for mais facil ao MO.
7. Nas condigdes de pagamento a apresentar pelos concorrentes nao podem ser propostos
adiantamentos por conta dos bens a fornecer devendo reflectir a factura, os servicos
efectivamente fornecidos no periodo a que se refere.

Capitulo IlI
Penalidades contratuais e resolugao

Clausula 11.2
Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o MO pode exigir do prestador
de servicos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungao da gravidade do
incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento de qualquer um dos prazos de execugao razoavelmente fixados

em sede de execucdo do contrato, até 1% do montante correspondente a prestagao

mensal devida pelo MO, por cada dia util de atraso ou ndo cumprimento.
2 — Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos o MO pode
exigir-lhe uma pena pecuniaria até 20% do prego contratual.
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3 — Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servicos ao abrigo da alinea a) do n.2 1, relativamente aos servigos
objecto do contrato cujo atraso na entrega tenha determinado a respectiva resolugao.

4 — Na determinacao da gravidade do incumprimento, o MO tem em conta, nomeadamente, a
duracdo da infracgdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servicos e as
consequéncias do incumprimento.

5 — O MO pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6 — As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o MO exija uma
indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 12.2
Forga maior
1 — N3o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respectiva realizagdo, alheias a vontade da parte afectada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar.
2 — Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3 — Nao constituem for¢a maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do fornecedor,
na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;
c) DeterminagOes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou dnus que
sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do fornecedor cuja causa,
propagacdo ou proporc¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a
sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
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4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da for¢ca maior.

Clausula 13.2

Resolugao por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave e
reiterada qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem, designadamente nos seguintes casos:
a) Pelo atraso, total ou parcial, na prestagdo de servicos objecto do contrato superior a 8 (oito)
dias ou se o adjudicatdrio declarar por escrito que o atraso em determinada execucdo excederd
esse prazo;
2. O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declara¢do enviada ao
adjudicatario e produz efeitos oito dias apds a recep¢ao dessa declaragdo, mas é afastado se o
adjudicatario cumprir as obrigacdes em falta nesse prazo e proceder ao pagamento das penas
pecuniarias correspondentes.
3. A resolucdo do contrato nos termos dos niumeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacoes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo
do contrato.

Clausula 14.2

Resolugdo por parte do prestador de servigos
1 — Os fundamentos de resolugdo sdo os previstos na lei.
2 — O direito de resolucdo é exercido por via judicial, nos termos da Clausula 15.2.
3 — Aresolucdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacOes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacGes deste ao abrigo
do contrato, com excepc¢do daquelas a que se refere o artigo 444.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos.

Capitulo IV
Resolugdo de litigios

Clausula 15.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
tribunal administrativo e fiscal de Leiria, com expressa renulncia a qualquer outro.
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Capitulo V
Disposig¢oes finais

Clausula 162
Seguros

1. E da responsabilidade do adjudicatdrio a cobertura, através de contratos de seguro de
acidentes pessoais, de quaisquer riscos de acidentes pessoais sofridos pelo seu pessoal ou por
pessoal dos seus subcontratados.

2. A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracdo dos contratos de seguro referidos nos nimeros anteriores, devendo o fornecedor
apresentd-la no prazo de 7 (sete) dias.

Clausula 17.2
Subcontratagdo e cessdo da posi¢dao contratual
A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes
depende da autorizagdo da outra, nos termos do CCP.

Clausula 18.2
Comunicagdes e notificagoes
1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e comunicacoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou
sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 — Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 19.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 20.2
Legislagdo aplicavel
O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.
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Ourém, 2 de margo de 2021

O Presidente da Camara,

(Luis Miguel Albuquerque)

LUIS MIGUEL Digitally signed by
MAROLIES LUIS MIGUEL
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